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ANEXO 2a ‘
Cémo elaborar una plantilla en Micresoft Word para automatitzar
los procesos de la traduccion para el doblaje

Disefiada por el Dr. Frederic Chaume y la Dra. Gloria Torralba, editada por la Dra. Ana
Tamaye y actualizada por la Dra. frene de Higes Andino y el Dr. José Luig Martf Ferriol,

La elaboracién de una plantilla para la traduccién de doblaje es muy seacilla. Solo es
necesario tener un editor de textos. A continuacién se presenta una gufa ilustrada paso
a paso con Microsoft Word 2010.

PASC1

« Abre un nueve documento Microsoft Word 2010 en blanco.

PASO 2. CAMBIC DE LA SANGRIA Y DEL ESPACIADO

» Primero hay que elegir el formato que deseas que tenga el texto. Hay que ir al meni
Pérrafo, seleccionar Sangria v espaciade y cambiar los signientes valores:

- Alineacidn: justificada

» Sangria especial: Sangrfa francesa: 2,5 cm (para incluir los nombres de los personajes)

» Sangria derecha: -2,5 cm (para compensar la sangria de los personajes)

- Interlineado: 1,5 (normalmente) ‘

« El resto de valores se deja a 0.

PASO 3. CAMBIO DE LAFUENTE
» Es necesario abrir el ment Fuente y seleccionar Courier New de tamaifio 12,

NOTA: tanto el PASO 2 como el PASQ 3 dependen de lag especificaciones del cliente v,
en congecuencia, pueden variar. Habra que utilizar lo que nos pidan.

PASO 4. GUARPAR ARCHIVO

+ Guarda el fichero haciendo clic en el menti Archivo y Guardar comeo. Habrd que
especificar el nombre del fichero y seleccionar la opcidn de documento con macro
habilitada (.docm).


Irene
Typewriter
Cerezo Merchán, B.; Chaume, F.; Granell, X.; Martí Ferriol, J.L.; Martínez Sierra, J.J.; Marzà, A.; Torralba Miralles, G. (2016) La traducción para el doblaje en España. Mapa de convenciones. Castelló: Publicacions de la Universitat Jaume I, 2016, pp. 159-164.


160 La traduccidn para el doblaje en Espaiia. Mapa de convenciones

PASO 5. CREACION DE UNA MACRG

Una macro es una herramienta que permite grabar acciones del teclado v asignarles de
forma conjunta a una tecla resumen (shorteut). Cuando se pulsa la tecla, las acciones
grabadas se ejecutan automdticamente.

a) Ve al memi Vista y haz clic en el icono Macros. Hay que seleccionar la opcitn
Grabar macro... ‘

S Revisar ] Vista

@_ ;H] Una pagina
] {7 pos paginas

100%

s 13 ver en paralelo %]

: | 11 Desplazamiznts sincrensa H

. . ! Nueva Otganizar Dividlr | © Cambiar |
P2} Ancho de pagina { yentanz  todo o HEg e r pasicion b la vanians  yentanas

Ventana

Por defecto aparece un cuadro con el nombre Macro 1, pero se puede cambiar por el
que Nos parezca MAs conveniente para nuestra nueva macro (por ejemplo Takes o
Takes_doblaje).

Hombre de macro:

jMaﬁrol

.

Asignar macro a

Tedado

: Guardar macro en:
5 {Tados los dotumentos (Mormal. dotr)
- Descripddn:

B
i
| |

En el ejemplo de arribe, la macro se guardaria en Todos los documentos (Normal.
_ dotm). Eso quiere decir que la macro se queda almacenada en el ordenador dende se
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esta trabajando v no en el documento. 5i crees que trabajards con esta macro en diferen-
tes ordenadores, serd necesario guardar la macro utilizando la opcién Nombre de tu
documento del paso 4 {documento) del ment desplegable Gnardar macro en. Asi se
generard un documento con la macro incorporada. Habré que utilizar este documento
como punto de partida para cualquier traduccidn de deblaje.

b) A continuacidn, hay que hacer clic en la opcién Teclado y aparecera la siguiente
pantalla:

Espedficar un comanda -
Cabegorias:
Macros ”~

D

Especificar la secuencia de tedade
Tedas activas: . Nueva teda de método abreviado:
o [cul+h

Asignada a: [sin amignar] »

~
Guardar cambias en: gNorrnai

Destripdén

E Ouitar J
{ i

¢} Ahora tienes que personalizar la macro. En el apartade Nueva tecla de método
abreviado se debe indicar la combinacién de teclas que utilizards para activar la
macto. En el ejemplo hemos especificado Ctzl+ii (porque esa letra no existe en cata-
14n). Después, hay que hacer clic en Asignar para que se guarde la tecla especificada
para la macro.

) Cuando el nuevo método abreviade denominado Ctrl+# sale en el apartado Teclas
activas es el momento de grabar la secuencia de pulsaciones del teclado que le guie-
res asociar. En el apartado Guardar cambios en, seleccionar el fichero Nombre de
tn documento del paso 4 (doewmento). A continuacién, seleccicna Cerrar v el
cursor saldra de la pantalla con una flecha, que indica que estds en modo grabacién.
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d) La cuarta accion consiste en insertar el mimero del nueveo take. Como quieres que
la macro numere autométicamente todos los fakes, es necesario introducir la orden
de autonumeracién. Para conseguirlo, ve al meni Insertar y haz clic en Elementos
rapidos. En el desplegable, hay que hacer clic en Campo.

{8 tinea de firma ~ ﬁ @

{§) Fechay nora
| Ecuacion Simhol
4 Onjeto ~ —— -

Autotexto ¥

Espedficar un comando -
' Cateégorias: - Comandos:
Macros -

neabezado Pie de  Niimero de Cuadra
- pégina - pigina ¥ . de texto =
i Encabezado y pie de pagina

-

Espedficar ls secuenda de tedado

Tedas activas! pueva teda de método abreviado:
col+ - T

Prapiedad del documento

Campon

Organizadar de blogues de creadian..

—
Guardar cambios em: ENormai

Ahora surge tna nueva pantalla. En la columna de la izquierda (Elija un campo).
escoge AutoNum. Al hacer clic, se despliegan las opciones de formato. Selecciona la
opcidn 1, 2, 3,... v, a continuacién, Aceptar.

Dascripcion

*.'iéh

D

g
&

Eijaun@mps Propiadades de cmpe Opeiones de campo
Categerias: ! Caracter separador:

[rodost

g;Sres da‘a&l;mp
= {Formula)
AddressBlock
Advarice

Ask

PASO 6. GRABACION DE LA MACRO '

Usar rumaracdn predeterminada

Se trata ahora de reproducir la secuencia de pulsaciones del teclado que quieres auto-
matizar para que se grabe.

ol
Autohumlgh -
AutsNumOut

AuteText
AutoTextlist
BarCode
Bibliography
BidiOutine
Citation
Commenits
Compare
CreateDate
Database -

a) En primer lugar, pulsa Enter, porque hay que cambiar de linea una vez se ha acabado
un take v se quiere iniciar el siguiente.

B) A continuacién, dibuja Ia linea que separa los takes. Eso se hace pulsandoe de forma
continuada las teclas (Shift + Guion bajo). No hay que dibujar la linea continua hasta
el final, mejor si la terminas un poco antes. Se verd ast:

Desipddn: .
Inserta un nimerc autorsgticaments

TN SN v

Una vez hecho esto, nos aparecerd autométicamente un nimero en el documento de
Microsoft Word. Asi ha quedado graba la autonumeracién dentro de las acciones con-
figuradas de nuestra macro.

g) 1 tiltimo paso de las acciones de la macro consiste en grabar la accién mediante la
cual el cursor se situard automdticamente en el lugar donde se escribe el cédigo de
tiempo. Para conseguirlo, solo hay que pulsar una vez la tecla del tabulador. Quedard
dei siguiente modo:

¢} Después, pulsa Enter de nuevo para pasar a una nueva linea.
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) Como ahora ya tienes todas las acciones grabadas, solo hay que terminar el proceso

de grabacion. Por eso, vueive al meni Vista, haz clic en Macro v después en Detener
grabacion.

i3I Ver en paralelo %?
i 1 |

; Desplgzamients singrdnico

fir s } - ! Cambiar
4 Restablecer posician da la ventana ventanas -

Ver raaqos

Ventana
- Pretener grabiacion -

Pausar grabacidn

Lasecuencia entera de pulsaciones ha quedado ya definitivamente grabada. Cada vez que
se pulsa Ctrl+f, se ejecutardn las acciones de forma ordenada v se creard un nuevo fake,

PASO 7, COMPROBACION

Simplemente hay que abrir el documento en e! que estés trabajando ypulsa Ctrl+ﬁ. Asf

verds cOmo se ejecuta la secuencia y cémo tienes los formatos preparados para insertar
un nuevo ake.

Puedes repetir la ejecucién de la macro mas de una vez para comprobar que la autonumera-
cion funciona. También puedes incluir un nuevo take entre dos ya existerstes. La numeracién
se ajustard automaticamente, Fl docurmento, al final, tendré un aspecto como el siguiente:

i a0.00.00

NOMERE Esto es una compreobhacién de 1a macro

ANEX0 25
Cémo elaborar una plantilla en LIBREOffice Writer para automatizar
los procesos de la traduccién para el doblaje

Disefiada por lo Dra. Irene de Higes Andino.

La elaboracién de una plantilla para la traduccién de doblaje es muy sencilla. Solo es
necesario tener un editor de textos. A continnacién se presenta una guia ilustrada paso
a paso con LibreOffice Writer (versién 4.3).

PASD 1. Abre un nuevo documento LibreOffice Writer en blanco.

PASO 2. DISENQ DE PAGINA

Primero hay que comprobar los margenes de la pagina. Hay que ir al menti Formato
y seleccionar Pagina. En la ventana Estilo de pdgina, abre la pestafia Pdgina.
Comprueba que los pardmetros de los margenes son los siguientes: \

= lzquierda: 3,00 cm
= Derecha: 3,00 cm
- Arriba: 2,50 cm

» Abajo: 2,50 cm

Cambialos gi los pardmetros son diferentes v pulsa Aceptar.

PASO 3. CAMBIO DE LA SANGRIA Y DEL ESPACIADO

Primero hay que elegir el formato que deseas que tenga el texto. Hay que ir al ment
Formato y seleccionar Parrafo.

a) En la pestaia Sangria y espaciade, cambia los signientes valores:

« Sangria antes del texto: 2,50 cin (para compensar la sangria de los personajes)

« Sangria después del texto: -2,50 cm (para compensar la sangrfa de los personajes)
«1.2 linea: -2,50 cm

- Interlineado: 1,5 lineas (normalmente}

b) En la pestafia Alineacidn, cambia los siguientes valores:

« Alineacién: Justificado

A continuacién, haz clic en Aceptar.






